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Denumire entitate : 

Liceul Teoretic „Grigore Tocilescu”,  Mizil 
Judetul: 

Prahova 
Compartimentul: 

Comisia pentru Curriculum 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Procedura documentata operationala 

Transferul elevilor 

Editia:1 

Revizia:0 

Cod Procedura:PO 17.5 
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Denumire entitate 
Liceul Teoretic Grigore Tocilescu 
Compartimentul 
Comisia pentru Curriculum 

Procedura documentata operationala 
Transferul elevilor 
Cod: 
PO 17.5 

Editia:1 
 
Revizia:0 

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate 
 

Nr. crt. Editia sau, dupa caz, revizia in 
cadrul editiei 

Componenta 
revizuita 

Modalitatea 
reviziei 

Data de la care se aplica prevederile editiei sau 
reviziei editiei (zi/luna/an) 

2.1 Editia I X X 15 august 2025 
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4. Scopul procedurii documentate 

4.1.  modul de realizare a  compartimentele  persoanele implicate 

4.2.   cu privire la   adecvate   

4.3.  continuitatea  inclusiv în  de  a personalului. 

4.4.  auditul  sau alte organisme abilitate în  de auditare  sau  
în luarea deciziei. 
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5. Domeniul de aplicare a procedurii documentate 

5.1. Precizarea (definirea)  la care se  procedura  

5.2. Delimitarea  a  procedurate în cadrul portofoliului de   de entitate. 

5.3. Listarea principalelor  de care depinde  sau care depind de activitatea  

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date  sau beneficiare de rezultate ale 
. 
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6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 

6.1 Legislatie internationala 
- nu este cazul 
6.2 Legislatie primara 
- 
formelor  EMITENT GUVERNUL Publicat în MONITORUL OFICIAL nr. 
martie 2014 
- LEGEA nr. 198 din 4 iulie   preuniversitar EMITENT PARLAMENTUL 
ROMÂNIEI Publicat în  
-  aprobarea REGULAMENTULUI din 10 iunie 2024 
privind 

 EMITENT  Publicat în 
din 19 iulie 2024 
- ORDIN  din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare   a 

  MONITORUL 
 

6.3 Legislatie secundara 
- ORDIN nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al 

 SECRETARIATUL GENERAL AL GUVERNULUI Publicat în 
 

din  mai 2018 
 
6.4 Alte documente 
- Regulamentul de Organizare si Functionare 
- Regulamentul intern 
- Deciziile Directorului 
- Hotararile Consiliului de Administratie 
- Proceduri de lucru transmise de catre Inspectoratul Scolar Judetean 
- Recomandari ale organelor de control 
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura documentata 

7.1.  ale termenilor 
 

Nr. crt. Termenul     este  actul care  
termenul 

 
1 

 
  

Prezentarea  în  a tuturor  ce trebuie 

 
  i  personalului de 

  cadrul  

2 
 a unei proceduri 

documentate 
 unei proceduri se  atunci  deja au fost realizate 

 
anterioare; 

 Revizia în cadrul unei  
 de modificare respectiv  eliminare a unor 

 ce  de  sub   din  
procedurii; 

7.2. Abrevieri ale termenilor 
 

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat 
1  PO  de    
2 E Elaborare 
 V Verificare 

4 A Aprobare 
5 Ap. Aplicare 
6 Ah. Arhivare 
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8. Descrierea procedurii documentate 

8.1 Generalitati: 
 
Elevii au dreptul  se transfere de la o  de studiu la  de la o unitate de  la  de la 
o  la  la un profil la  la   la o  

 
 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare   a  de 

 
 

Orice solicitare de transfer care    maxim de locuri la   de art.  
(1) coroborat cu art. 248 ali. (16) al Legii nr.   Legea    

 aprobarea Consiliului  al Inspectoratului 
Prahova sau a Ministerului   

     în  care 
  cu 

 
  caz. 

 
Transferul copiilor  elevilor se face cu aprobarea consiliului de  al  de  la care 
se   cu avizul consultativ al consiliului    la care 

 

În cadrul Regulamentului de organizare   al  de  se vor preciza criterii de 
nediscriminatorii  de transfer pentru un singur loc. 
 
Transferul de la Liceul Teoretic „Grigore  la alte  apare atunci 

 legal al elevului sau elevul major  transferul la o  unitate de  

Transferul Liceul  apare atunci 
 legal al elevului sau elevul major  transferul de la o   de  la 

Liceul teoretic „Grigore Tocilescu”. 

Transferul intern apare atunci   legal al elevului sau elevul major solicita transferul la o 
 

Transferul elevilor se face cu aprobarea Consiliului de   care se 
 transferul  cu avizul consultativ al Consiliului  al   la care 

 
 

  nu se poate face în limita efectivelor maxime de 
elevi la  de  inspectoratul  poate aproba  efectivului  conform 

 

În   inclusiv   aprobarea transferurilor la care se 
 de  este  de promovarea 

examenelor de 
-cadru. 

 de  a acestor  se stabilesc de  consiliul de  al  de 
 

Elevii din  liceal  din  profesional se pot   forma de  cu 
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respectarea  în vigoare. 

Transferurile în  
 de în perioada  de conform  consiliului de  al 

 

Transferul elevilor în timpul anului  se poate  în mod  cu respectarea prevederilor 
 

a. la schimbarea domiciliului  într-o  localitate; 
b. în cazul unei    pe baza unei expertize medicale efectuate de  de 

 
c. de la clasele de  liceal la clasele de  profesional; 
d.  la  de  sportiv  militar; 
e. de la clasele cu program de predare  a unei limbi  sau cu program de predare bilingv la 

celelalte clase. 
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 pot transfera în clasa celui cu media mai mare  cererea 
reprezentantului legal sau la cererea    sunt  cu aprobarea consiliului de 

 

Cu ajutorul platformei SIIIR in modulul Managementul Elevilor unitatea de  care sunt 
 elevi au posibilitatea de a redacta  înregistra în sistem cererile de transfer  de a le emite 

cererile. 

  
 la unitatea de  primitoare   a celui  în termen de 10 zile  de 

-
 

 
În  profesional  liceal aprobarea transferurilor la care se  domeniul de 

  este  de promovarea examenelor de  
 la care se  examene de  stabilesc prin  planuri- 

 de  a acestor  stabilesc de  consiliul de  al  de 
 

Transferurile în care se  forma de  profilul  specializarea se  de 
 

Transferurile în care se  forma de  cu schimbarea profilului   se 
 

Elevii din clasa a IX-a  liceal NU se pot transfera prin depunerea dosarului la unitatea de 
. 

Elevii din clasele a IX-  a X-  a XI-a din  liceal se pot transfera în   în 
 profesional cu durata de    examenelor de  în limita efectivului de 

 de elevi la  Transferul se poate realiza   de  
parteneri ai    elevul  proba   de  

Elevii care au finalizat clasa a IX-a a  profesional cu durata de  ani se pot transfera doar în 
clasa a IX-a a   cu respectarea mediei de admitere la profilul  specializarea la care 

 transferul. 

Elevii din clasele a X-a  a XI-a din  profesional cu durata de  ani se pot transfera în clasa a X-a 

 

Elevii din clasele terminale ale  liceal se pot transfera de la  cu  cursuri de 
zi la  cu  cursuri  anul  parcursul  

  
 
Transferul elevilor pentru anul  2025 -2026 este de  tipuri: 

1. Transferuri  ale elevilor din cadrul Liceului Teoretic ,,Grigore Tocilescu”,   

2. Transferuri  ale elevilor din alte   
 
8..2 Circuitul documentelor 
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8.2.1 Lista   documentelor: 

- Documentele utilizate sunt enumerate in  in cadrul Dosarului de transfer 
 

1. Pentru transferuri interne 
- Cerere-tip 
- Recomandare de schimbare a    profesionale  consilierul   este 
cazul). 

2. Pentru transferuri externe 
- Cererea de transfer (Anexa 1) 
- copie C.I. a  sau  legal; 
- copie C.I. sau a certificatului de  elevului; 
-  cu media    caz; 
- acordul ambilor  
- recomandare de schimbare a    profesionale  de consilierul   este cazul). 

8.3 Resurse necesare 
8.3.1. Resurse materiale 
- echipamente informatice; 
-  
- formulare tipizate. 
8.3.2. Resurse umane 
- Director 
- Consiliul de  al  de  preuniversitar; 
- Comisia permanenta de Curriculum 
- Comisia ocazionala de Analiza a dosarelor de transfer 
- Secretariat 
8.3.3. Resurse  
- cota parte din bugetul institutiei 
 
8.4 Mod de lucru 
8.4.1. Planificarea   
1. TRANSFERURILE INTERNE se cu respectarea  maxim admis de elevi pe 

 elevii Liceului Teoretic „Grigore  opta pentru transfer de la  
 

Transferul poate fi solicitat doar  media  a solicitantului este mai mare sau cel   cu 
 

 media  a solicitantului nu este este mai mare sau cel   cu ultima medie a clasei la 
care se  transferul, se  transferul doar cu îndeplinirea  a   

 Nu se  efectivul maxim admis de lege, la clasa la care se   

 Solicitantul  recomandarea consilierului  de reorientare    

În  mai multor cereri ce  criteriile de mai sus, departajarea în vederea  
 

În  unor medii egale, prioritate are elevul cu media cea mai mare la  

Dosarele vor fi analizate de  Consiliul de Administratie  se vor stabili eventualele examene de 
 

În urma  examenelor de  elevii care  transferul la   vor fi  
-2025. 

Consiliul de  va  cererile de transfer intern în  de  de locuri 
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disponibile în fiecare  

2. TRANSFERURILE EXTERNE se vor realiza în limita locurilor  disponibile  încheierea 
transferurilor interne. 

 pentru acceptarea dosarului de transfer este ca media de promovare a anului  2024-2025 
 fie mai mare sau cel   cu ultima medie de promovare a clasei  

 mai mare sau cel   cu ultima medie a clasei la 
care se  transferul, se  transferul doar cu îndeplinirea  a   

 Nu se  efectivul maxim admis de lege, la clasa la care se   

 Solicitantul  recomandarea consilierului  de reorientare    

În  mai multor cereri ce  criteriile de mai sus, departajarea în vederea  locurilor 
 

În  unor medii egale, prioritate are elevul cu media cea mai mare la  

 analizarea dosarelor  în Consiliul de  se vor stabili eventualele examene de 
 

Pentru clasele cu predarea unei limbi  în program   transferul se  prin 

î  

 Nu se  efectivul maxim (16 elevi), la clasa la care se  transferul, cu   în 
 

 
 

certificare  sau   a fost înregistrat la o  predare în regim biling / 
intensiv -  

  În  mai multor cereri ce  criteriile de mai sus, departajarea în vederea  
 

În  unor medii egale, prioritate are elevul cu media cea mai mare la limba  care se 
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Activitati  
a)  cererii tip 
b) Cererea de transfer se depune de   al elevului sau elevul major care 
transferul. În cerere se   clasa la care se   

 
Cererea se va înregistra doar  sunt îndeplinite simultan   
- cererea este  de  de studiu  de unitatea de la care se   de 

 
-  al elevului care  transferul   privind 

 

c) Analiza cererilor din punct de vedere al îndeplinirii  în  în ROFUIP al 
  

 
d) 
Consiliului  al  spre verificare   Cererile de transfer depuse în 

   se iau în 
considerare la etapa  de transfer. 

e) Cererile de  
 de  directorul  sau de  înlocuitorul  ca tabelul centralizator cu 

 

f)  transfer Consiliul  de transfer de la un 
profil la altul acordul de transfer este doar acord de principiu, aprobarea 
transferului fiind  doar din momentul în care elevul solicitant a promovat toate examenele de 

 

g) În cazul    la transfer vor sustine examene de 

Calendar. Elevii majori sau  ai elevilor minori sunt singurii responsabili de respectarea 
termenelor de derulare a  

h) Unitatea  de la care se  elevul este      a   
Liceul Teoretic „Grigore Tocilescu” în maxim 5 (cinci) zile  de la aprobarea cererii de transfer zile Conform 

 

i) Elevul nu se înscrie în   ale Liceul Teoretic „Grigore Tocilescu”  la primirea 
-a transferat. 

j) Secretariatul    în  cu rezultatul analizei cererilor de 
 

k) 
procedurii se face anual pentru actualizarea- Calendarului de transfer al elevilor ce se 
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a)  Consiliul de  în vederea    cererilor de transfer; 
b)   examenelor de  
c)  sau respinge cererile de transfer în baza  Consiliului de  conform 
Capitolului IV  - 149 din Regulamentul-cadru de organizare   a 

ulterioare. 
d) transmite profesorilor    a elevilor  

 Consiliului de  
-  respectarea normativelor legale în vederea  transferului elevilor; 
-  avizul favorabil sau nefavorabil cererilor de transfer al elevilor; 
-  sau resping transferul elevilor. 

Secretarul Consiliului de   rezultatele  cererilor de transfer; 
Secretarul  de  
- 

  de înregistrare a cererii 
de 

 multe    o cerere pentru fiecare  parte); 
-    la avizierul  de   pe pagina web a  rezultatele 

 
-    a elevilor  de la unitatea  de  conform 
art. 150  
- transmite   a elevilor   profesorii  vederea înscrierii 

 
Profesorii  
a)    a elevilor  în cataloagele  
b) se  de participarea la cursuri a elevilor  

 
 Valorificarea rezultatelor activitatilor 

CALENDARUL TRANSFERURILOR 

1. Depunerea dosarelor de înscriere pentru transferuri interne  externe se va face la secretariatul  în 
perioada 15 iulie –   
2. Analiza dosarelor de transfer în Consiliul de   stabilirea eventualelor  de 

 
  examenelor de  pentru transferurile interne  externe: 1-  septembrie 2025 

4.  rezultatelor  4 septembrie 2025 
5.  validarea  5 

septembrie 2025 
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6. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 
 

Nr. crt.  I II III IV V 
1 Comisia pentru curriculum E     
2 Comisia de  Consiliu de administratie  V    
 Director   A   

4 Personalul didactic i didactic  Comisia de 
 

   Ap.  

5 Comisia pentru curriculum     Ah. 
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Anexe 

PO17.5-Anexa 1 - CERERE TIP DE TRANSFER.docx 
PO17.5-Anexa 2 - SITUATIA LOCURILOR DISPONIBILE PENTRU TRANSFERUL ELEVILOR.docx 
PO17.5-Anexa 3 - TRANSFERUL ELEVILOR IN PERIOADA VACANTELOR SCOLARE.docx 
PO17.5-Anexa 4 - REZULTATELE EXAMENELOR DE DIFERENTA.docx 
PO17.5-Anexa 5 - SITUATIA IERARHICA A SOLUTIONARII CERERILOR DE TRANSFER.docx 

 
 
7. Anexe, inregistrari, arhivari 

 

Nr. crt. Denumirea anexei Elaborator Aproba Nr. 
exemplare Difuzare 

Arhivare Alte 
elemente Loc Perioada 

1 Anexa 1 - Cerere tip de transfer;        

2 Anexa 2 -  locurilor disponibile pentru 
transferul elevilor 

       

3 Anexa 3 - Graficul  examenelor 
de  

       

4 Anexa 4 -   a rezultatelor 
 

       

5 Anexa 5 -   a  
cererilor de transfer 
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Nr. 
componentei 

in cadrul 
procedurii 

documentate 

 
 

Denumirea componentei din cadrul procedurii documentate 

 
 
Pagina 

 Coperta  

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul 
editiei procedurii documentate 

 

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate  

3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei 
procedurii documentate 

 

4 Scopul procedurii documentate  

5 Domeniul de aplicare a procedurii documentate  

6 Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate  

7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura documentata  

8 Descrierea procedurii documentate  

9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii  

10 Anexe, inregistrari, arhivari  

11 Cuprins  

 


